                                                Справка по работе школьной библиотеки

       Школьная библиотека работает по плану, утвержденному администрацией школы. Основными направлениями деятельности библиотеки являются:
-обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов;
-обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;
-формирование эстетической, экологической культуры и интереса к здоровому образу жизни.
Школьная библиотека прививает
у учащихся потребность в постоянном самообразовании, воспитывает ответственность, уделяет внимание пропаганде литературы в помощь школьным программам. А также развивает и поддерживает в детях привычку и радость чтения и учения, потребность пользоваться библиотекой в течении всего учебного периода.
Школьная библиотека — это первый информационный центр для наших учащихся. Именно здесь должны приобретаться навыки самостоятельного поиска, критической оценки полученной информации, сравнения информации, полученной из различных источников: как из традиционных (книги, журналы, газеты), так и из нетрадиционных.
I. Общий фонд библиотеки 
Из них:
	Художественная литература
	Детская литература
	энциклопедии
	справочная литература
	словари
	орфографический словарь
	Электронных пособий
	педагогической и методической литературы

	3984
	186
	153
	411
	50
	359
	10
	1496

	объем художественного фонда:  4155
	объем справочной литературы:   973
	
	



Библиотечный фонд  характеризуется наличием  энциклопедических изданий, справочников и словарей, которые пользуются популярностью у учеников, справочниками по предметам и другими изданиями.
Фонд художественной литературы находится в открытом доступе читателей. Библиотека укомплектована научно-популярной, справочной, отраслевой, художественной литературой для детей:
• младшего школьного возраста (1-4 классы);
• среднего школьного возраста (5-9 классы);
• старшего школьного возраста (10-11 классы);
• педагогической и методической литературой для педагогических работников;
• учебниками и учебными пособиями.
Расстановка осуществлена по возрастным группам (1-4 классы; 5-9 классы, 10- 11 классы) в соответствии с таблицами ББК для школьных библиотек.
Литература для учащихся 1-4 классов расставлена по тематическим рубрикам: «Сказки», «Стихи», «Интересное о разном», «О растениях и животных». Ценная литература, а также книги, имеющиеся в единственном экземпляре, расставлены на отдельном стеллаже для пользования в библиотеке.
Фонд учебников расположен на отдельном стеллаже. Расстановка произведена по классам. Отдельно выделены устаревшие книги, предназначенные для списания.
Ежегодно делается заказ на новые учебники. В формировании заказа участвуют библиотекарь и администрация школы.
В целях профилактики сохранности учебников, библиотекарем проводятся беседы с читателями - детьми на абонементе, а классными руководителями на классных часах. Систематически проводились рейды по сохранности учебников.
В конце учебного года  по графику проходит сдача учебников по классам
II. Содержание и организация работы с читателями.
В конце учебного года проводится анализ читательской активности учащихся. По результатам анализа можно сделать следующие выводы.
В 2018-2019 учебном году средние показатели читательской активности значительно увеличились, а количество пассивных читателей сократилось. Читателей, пользующихся только учебной литературой на конец года нет. Процентное увеличение активных читателей возросло во всех ступенях.
	класс
	Кол-во по списку
	Количество читателей
	%читателей

	1а
	28
	28
	100 %

	1б
	25
	25
	100 %

	2а
	26
	26
	100 %

	2б
	24
	24
	100 %

	3а
	24
	24
	100 %

	3б
	26
	26
	100 %

	4а
	18
	18
	100 %

	4б
	17
	17
	100 %

	5 а
	25
	25
	100 %

	5 б
	23
	23
	100 %

	6 а
	26
	26
	100 %

	6 б
	27
	27
	100 %

	7 а
	18
	18
	100 %

	7 б 
	21
	21
	100 %

	8 а
	21
	21
	100 %

	8 б
	24
	24
	100 %

	9 а
	20
	20
	100 %

	9 б
	20
	20
	100 %

	10
	18
	18
	100 %

	11
	25
	25
	100 %

	всего
	458
	458
	100 %



Особенно активно читают ученики начальных классов , в среднем звене это ученики5, 6, 9 классов. Учащиеся 9-11классов берут не только программные произведения, но и много литературы по истории, критического материала, книги современных авторов. Знакомство со школьной библиотекой у учащихся первых классов традиционно происходит в сентябре. А в конце декабря для первоклассников проходит  запись .Учащиеся знакомятся с понятием “библиотека”, “библиотекарь”. Постоянно ведется индивидуальная работа с читателями. Регулярно проводятся беседы с целью изучения читательского интереса и широты кругозора читателя.
Учителя же интересуются методикой преподавания учебных предметов, новейшими педагогическими технологиями. 
III. Пропаганда чтения как форма культурного досуга.
     Роль библиотеки в пропаганде литературы огромна. Помочь сориентироваться в книжном богатстве, принимать активное участие в школьной жизни - это обязанность школьного библиотекаря. Забота школьной библиотеки заключается в том, чтобы каждый читатель нашел свою книгу, получил необходимый совет, оказался в обстановке, благоприятной для самообразования, самораскрытия личности.
Важнейшим направлением деятельности библиотеки является раскрытие фонда через выставки. В библиотеке оформляются разнообразные выставки как к юбилейным и знаменательным датам, так и к различным месячникам. Также имеются постоянно действующие книжные выставки, которые регулярно обновляются. Наиболее значимыми и удачными были циклы выставок к календарным датам. Подбирается  материал к этим выставкам, интересные факты, но и предлагается  литература с выставки читателям. Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям-юбилярам. Читателям предлагается краткая биография писателя, выставляются его книги. 
      Библиотека в течение года оказывает помощь учителям, классным руководителям в проведении массовых мероприятий, классных часов, предметных недель. Производится подбор литературы, сценариев, стихов; оформляются книжные выставки. Школьная библиотека прививает у учащихся потребность в постоянном самообразовании, воспитывает ответственность, уделяет внимание пропаганде литературы в помощь школьным программам.
Библиотека развивает и поддерживает в детях привычку и радость чтения и учения, а так же потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни. Библиотека пропагандирует чтение, а так же ресурсы и службы школьных библиотек как внутри школы, так и за её пределами. 
Общие выводы и предложения:
1.Школьная библиотека выполняет большой объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.
2.Возросла взаимосвязь библиотеки с педагогическим коллективом и учащимися.
3.Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной и детской литературой, т.к. много устаревшей литературы.
4.Активизировать читательскую активность в среднем звене.
5.Продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей.

Информационно-методическое и библиотечное
обеспечение учебного процесса
2018-2019 уч.год.

Быстротекущий процесс информатизации всего общества определяет необходимость инновационных изменений в деятельности школы и школьной библиотеки. В настоящее время библиотека становятся не просто хранителем печатных и других материалов, а информационной системой, создающей определённые информационно-библиотечные ресурсы.
Школьная библиотека является неотъемлемой частью образовательного процесса школы.
Основная цель школьной библиотеки – удовлетворение потребностей детей в духовном и интеллектуальном росте, самопознании и самообразовании. Школьная библиотека в новых условиях предполагает интеграцию функций информационного и культурного центров в интересах инновационного образовательного процесса.
Библиотека руководствуется в своей работе нормативными документами:
Типовое Положение о библиотеке общеобразовательной школы.
Правила пользования школьной библиотекой.
Должностные инструкции работников библиотеки.
Приказ Министра образования и науки РК от 17 августа 2000 года № 827 «Об утверждении документов по библиотечному делу для библиотек системы образования».
Приказ Министра образования и науки РК от 3 июля 2001 года № 522 «О мерах по улучшению качества работы библиотек общеобразовательных школ РК».
Постановление Правительства РК от 19 февраля 2003 года № 173 «Об утверждении Правил обеспечения учебниками обучающихся и воспитанников организаций образования».
Приказ Министра образования и науки РК от 18 июля 2003 года № 508 «Об утверждении Инструкции о формировании фонда библиотеки государственной организации образования РК.
Перечень учебных изданий определенный Приказами МО и НРК « об утверждения перечня учебников, учебно-методических комплексов, пособий и другой дополнительной литературы, в том числе на электронных носителях, разрешенных к использованию в организациях образования» № 400 от 27 сентября 2013 года, № 460 от 18 ноября 2013 года и № 127 от 28 апреля 2014 года «О внесении изменения и дополнений в приказ № 400 от 27 сентября 2013 года» .
Исходя из особенности организации учебной деятельности и программы развития школы, основными задачами работы библиотеки являются:
- Обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-воспитательного процесса и самообразования учащихся и педагогов.
- Формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения.
- Совершенствование традиционных и инновационных форм индивидуальной и массовой работы.
- Привлечение родителей к решению вопросов библиотечного обслуживания и организации чтения детей.
- Формирование интереса к здоровому образу жизни.
- Формирование экологической культуры современных школьников.

Материально техническая база:
помещение - 1 комната
площадь – 50 кв.м.
        Абонемент и читальный зал совмещены, имеется 2 стола для читателей. Возможно использование компьютера с выходом в интернет.
В соответствии со штатным расписанием школы: Библиотекарь – 1 единица.
Основные функции библиотеки.
Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели,
Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы,
Сервисная – библиотека представляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов ,
Информационная – представляет возможную информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя,
Культурная – организовать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность с другими библиотеками, администрацией для более полного удовлетворения потребностей пользователя в документах и информации,
Социальная – библиотека содействует развитию особенности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе,
Просветительская – библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры. 
Формирование фонда библиотеки.
Работа с библиотечным фондом литературы:
Прием и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу учебников в полном объеме согласно учебным программам.
 Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на каждый учебный год. Составление справки по учебно-методическому обеспечению учебного процесса школы.
Прием и техническая обработка поступивших учебников и художественной литературы.
Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды с проверкой учебников)
Списание учебного фонда и художественной литературы с учетом ветхости и смены учебных программ.
Ведение журнала выдачи учебников.
Установление связи с другими библиотеками с целью обмена учебниками.
Контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий 
Библиотекой выполняются все требования по приему и технической обработке новых изданий. Обеспечивается сохранность фонда. Проводится мелкий ремонт книг.
Эффективность управления и качество организации учебно-воспитательного процесса. Количество учебников в расчете на одного учащегося (количество учебников в школьной библиотеке, количество учащихся).

Библиотечный фонд школьных учебников учитывается отдельно от основного фонда. Проводятся рейды по проверке сохранности учебников. Практически всем учащимся в начале учебного года в пользование выдаются учебники, следовательно, каждый учащийся становится читателем библиотеки
Анализ обеспечения учебниками показал, что учащиеся  обеспечены полностью на 100% .
Формирование и организация книжного фонда. Работа с фондом учебников.
В каждой учебной четверти проводятся рейды по сохранности учебников «Берегите учебники - ваши главные книги!» В классах проводятся беседы «Без учебников, друзья, нам прожить никак нельзя!» Постоянно действует «Книжкина больница», в которой ученики начальных классов и на уроках труда ремонтируют ветхие учебники.  Ведутся все формы учетной документации фонда. Проводимые библиотекой мероприятия направлены на сохранение и развитие нравственных, эстетических ценностей, целостное развитие личности ребенка с учетом его индивидуальных возможностей. Воспитывается культура чтения. Достигается одна из главных целей - пропаганда книги, чтения. 
Организационно-методическая работа.
Активное участие принимается в проводимых районных семинарах библиотекарей.

